
 

宿州二中 2016—2017学年度第二学期 

第十三周（2017.5.8——2017.5.14）工作安排 

工作内容 责任部门 责任人 备注 

1、协助上级做好 2017 年新教师招聘省考的相关工作。 

2、布置 2017 年专业技术人员继续教育公需科目《专业技术人员内生动力与

职业水平》的培训任务。 

3、做好参加全国科技创新大赛学生作品及相关材料的网上申报工作。 

4、协助市教育局师训办做好市级教师培训的场地安排工作。 

校长室   

5、周四、周五，市直机关工委入党积极分子培训及考试。 党委   

6、安排高考听力播放系统、网上巡查系统检查验收工作。 

7、制定高考考点工作方案。 

8、高二年级学业水平考试报名信息最后一次核对，周四反馈学籍科，周五反

馈给市教育局，请高二年级认真组织学生核对，不要漏人，信息核对准确。 

9、高三年级学分认定工作，王学锋下周反馈给市教育局。 

10、继续核实下学期教材征订数字。 

11、上学期教材订单和书店核实、数目、价格。 

教务处 

  

  

12、各班召开篮球赛主题班会，进行运动知识培训，本着“举办一次活动、

震撼一次心灵”原则，积极参与、文明观赛。 

13、各学科组做好段考（5 月 26-27 日）命题工作。 

14、年级召开后进生励志会。 

高一  

15、召开期中考试学生表彰会，备课组长会，要求各备课组严格按照备课组

计划推进教学进度，提前谋划学业水平考试复习备考工作。 

16、加强班主任、任课老师的到岗情况的考查，切实提高工作效率。 

17、班主任要协调好篮球比赛与正常教学秩序的关系，确保学生安全比赛，

学习秩序正常。 

高二  

18、配合政教处做好班主任晚值班的改制工作。 

19、加强校园乱汽车治理，尽快消除乱骑乱放现象。 

20、强化平安备考理念：安全、平稳、有序、高效。 

21、加强三轮复习指导：回归课本，回顾错题，规范答题，减少非智力因素

失分。继续周练。 

高三  

22、从本周开始，各学科二轮复习基本扫尾，各学科训练量适当增加（周练

次数增加到两次，以模拟演练、限时训练为主），注意知识整合提升、注

意信息卷收集和使用、注意讲评的有效科学、注意给学生留时间消化。 

23、关注学生备考状态，注意及时发现和处理一些学生的负面情绪，坚持正

面教育、坚持积极引导；要求老师以积极的工作态度、耐心细致的工作

方法、认真自信的工作精神引导学生复习备考；加强常规管理和安全防

范，对迟到、旷课、请假、早退的各类情况及时跟进。 

24、保卫科注意加强校园内巡查，加强科学馆外来人员巡查；宿舍配合年级

组注意及时反映一些问题隐患；年级组注意在各类时间节点上对学生进

行安全教育和提醒。尽全力为学生备考冲刺保驾护航。 

25、做好最后一卷的段考准备工作。 

培训部  



 

工作内容 责任部门 责任人 备注 

26、本周三（5 月 10 日）下午教研组活动。 

27、全校教师积极参加“一师一优课”活动，所有老师均需上传一篇教学设

计和对应的课件，高二年级老师按时到录播室录课并尽快上传教学视频。 

28、筹备宿州二中青年教师教育教学竞赛活动，请参赛老师认真准备。 

教研室   

29、继续做好“青春风采”杯篮球赛比赛事宜。 

30、加强校园内电动车乱骑乱放的管理。 

31、重点是本周五，举行 5.12 安全疏散演练，本周四之前，各级部一定要求

班主任召开安全疏散演练主题班会，告知学生熟悉疏散逃生路线。 

政教处   

32、继续检修风扇。 

33、校舍安全检查。 

34、协调办理创新教育基地招标准备工作。 

35、暑假校舍维修的准备工作。 

36、做好迎接安徽省节水型示范单位考核验收工作。 

总务处   

37、做好宿州二中"校园摄影"大赛评比总结表彰及优秀作品展出工作.以展示

师生风采,弘扬积极向上的精神风貌。 
工会   

38、各年级在本周五前把新入团的团员信息按要求整理上报校团委。（电子表

格发邮箱：120514493@qq.con）。 

39、各班级本三前到年级团总支负责老师处领取学校五四表彰各种证书、利

用班会课发给受表彰的选进个人，同时要求班级全体同学向受表彰的选

进个人学习，传递正能量！。 

团委   

 

校长办公室    

2017 年 5 月.8 日 
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